
Формирование «Неотложной закупки» по Капитальному ремонту 

Прежде чем приступить к формированию закупок, необходимо добавить адрес поставки в реестр 

«Места поставки»: 

Для этого нажимаем на иконку  левее от названия раздела «Об организации» 

Переходим в подраздел «Места поставки» 

  

В открывшемся разделе нажимаем на кнопку   

 

Затем на открывшейся страничке переходим в режим редактирования нажатием на кнопку 

 
 



Заполняем поля «Район» и «Адрес»:  

выбираем «Район» из списка, появляющегося при нажатии на поле;  

в поле «Адрес» пишем адрес поставки без указания региона и района.  

Важно! После Активации вы не сможете изменить поля «Район» и «Адрес», проверьте 

правильность заполнения. 

После заполнения полей нажимаем   и . 

Мест поставки можно задать несколько, чтобы при формировании неотложной закупки можно 

было выбирать из списка при необходимости. 

Пример заполненной записи Адрес: 

 

 

Далее необходимо в личном кабинете перейти в раздел «Неотложные закупки» 

 

Далее в открывшемся окне нажать кнопку  

Для того, чтобы приступить к заполнению информации по неотложной закупке необходимо 

перейти во вкладку «Информация о торгах» и нажать кнопку  



 
Поля, отмеченные восклицательным знаком, обязательны для заполнения. 

Во вкладке «Информация о торгах» необходимо указать:  

- сведения о закупаемой позиции (товар, работы, услуги);  

- объем поставки; 

- тип НДС 20% или «не важно»; 

- сумму сделки; 

- заполнить сведения о поставщике.  

- место поставки 

 

Сведения о закупаемой позиции заполняется путем выбора кода из списка закодированных в 

системе товаров, для этого в поле «Код» нужно нажать кнопку  , указать условия поиска в 

фильтре и нажать «Найти». В случае, если данного товара нет в реестре, нужно создать запрос 

кодировки этого товара в разделе панели навигации  . 

В открывшемся при нажатии на поле «Код» окне можно осуществить поиск нужного кода товара 

по таким параметрам, как Артикул, Коды КТРУ+/КСР+, Наименование

 

Заполняем поле объем поставки. 

Выбираем тип НДС (НДС 20%). 

Указываем сумму сделки (общую без учета НДС). 

В поле «Причина» необходимо выбрать – «Капремонт».  

Поле «Дополнительная информация» заполняется при необходимости.  

Сведения о поставщике заполняются путем выбора поставщика из списка организаций 

представленных в системе, для этого в поле «Поставщик» нажать кнопку       , указать условия 

поиска в фильтре и нажать «Найти», в случае, если данной организации нет в реестре, нужно 

внести сведения о поставщике самостоятельно. 

В открывшемся окне можно осуществить поиск нужного поставщика по таким параметрам, как 

ИНН, КПП, ОГРН и т.д. 



 

После выбора поставщика из реестра данные о нем будут заполнены автоматически.  

Место поставки выбирается из списка, заданного самим пользователем ранее через раздел 

«Места поставки», по нажатию на  

 
Информация из выбранной записи формируется в цельный адрес: 

 
 

Пример заполнения: 

 
На вкладке «Документы» имеется возможность прикрепления файлов к закупке, нажатием 

кнопки «Добавить файл» . 

После того, как все вкладки будут заполнены, осуществите сохранение введенных данных  

нажатием клавиши  

Публикация неотложной закупки осуществляется нажатием кнопки   

Статус неотложной закупки изменится на «Утверждено». По итогам опубликованной неотложной 

закупки автоматически формируется Штамп для Казначейства. 



 
 

Образец формируемого Штампа: 

 
Данный Штамп можно также открыть через моб. телефон, для этого отсканируйте QR-код и 

перейдите по ссылке. 


